香港善導會 職業發展服務 就業安置組／就業拓展組

服務質素標準十
      EDU-007

香港善導會職業發展服務

就業安置組/就業拓展組
『個案轉介服務』申請表

	轉介者    ：

機構      ：
	
	收件人     ：
	司徒先生

香港善導會

	電話 / 傳真：
	
	電話 / 傳真：
	2185 6262 / 3580 7707

	電郵地址  ：
	
	電郵地址   ：
	edu@sracp.org.hk

	日期      ：
	
	
	


中文姓名(英文)：_______________(_______________) 性別：____
身份證號碼：______________ 
出生日期：_______________ 學歷：________ 手提電話：_____________ 住宅電話：_____________ 
地    址：___________________________________________________________________________

刑事記錄 :
案件 : _____________________ 判刑 : _____________ 最近刑釋日期：___________
吸毒情況：
□ 從未吸毒  □ 已戒毒____年____月  □ 正接受美沙酮
□ 活躍吸毒

綜援情況：
□ 沒有領取

□ 正在申請

□ 正在領取
身體狀況：
□ 良好  □ 定期服藥  □ 定期覆診
□ 其他：______________________________

工作現況：
□ 散工


□ 失業〈失業多久：_______年________月〉
工作經驗：___________________________________________________________________________

期望尋找之職位：____________________

期望之薪酬：$________(月薪／日薪／小時)

備    註：___________________________________________________________________________

『個案轉介服務』回條

	發件人     ：

機構       ：
	香港善導會
	收件人     ：
	

	電話 / 傳真：
	2185 6262 / 3580 7707
	電話 / 傳真 ：
	

	電郵地址   ：
	edu@sracp.org.hk
	電郵地址   ：
	

	日期        ：
	
	
	


本組已收到 ________________ 先生／小姐的轉介表，跟進結束（日期：＿＿＿＿＿）及結果如下：

□
本組已約見面談，申請者亦於 ________________ 出席面談，而本組所提供之服務如下：

1. 培訓課程資訊：________________________________________________________

2. 工 作 介  紹：________________________________________________________

3. 公 開 就  業：□ 成功   工種：_______________________________________

□ 不成功 原因：_______________________________________
□
本組安排申請者於 ________________ 進行面談，唯申請者缺席是次約見。

□
本組於七個工作天內未能成功聯絡申請者，煩請有關職員代為通知約見。如於七個工作天內仍未能聯絡有關申請者，則當作自動放棄論。.
備註：__________________________________________________________________________________
1
修訂日期：23.12.2021  (取代24.06.2020版本)

